
สัญญาเงินยืมเลขที่ ................................................................วันที่ ......................................................         ส่วนที่ 1 
ช่ือผู้ยืม ......................................................................... จํานวนเงิน .................................. บาท             แบบ 8708 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ที่ทําการ สํานักโรคไม่ติดต่อ  กรมควบคุมโรค 

                              วันที่....๑๘...เดือน...มีนาคม..พ.ศ..๒๕๕๖... 

เร่ือง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน  ผู้อํานวยการสํานักโรคไม่ติดต่อ 

   ตามคําสั่ง/บันทึก ที ่........................................................ลงวันที่ .......................................................... 
ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า................................................................ ตําแหน่ง.............................................................................. 
สังกัด  ................................................................................. พร้อมด้วย ...........................................................................
เดินทางไปปฏิบัติราชการ...ประชุมเชิงปฏิบัติการ นโยบายสู่การปฏิบัติ : ระบบเฝ้าระวังพฤติกรรมสุขภาพเสี่ยงโรคและ
ภัยสุขภาพเพ่ือปรับเปลี่ยนพฤติกรรมเสี่ยง ของกลุ่มปกติ/เสี่ยง/ป่วย เบาหวาน ความดันโลหิตสูง และการป้องกัน
ควบคุมโรคไข้เลือดออกในประเทศไทย วันจันทร์ที่ ๑๘ มีนาคม ๒๕๕๖ ณ โรงแรมมิราเคิล แกรนด์ คอนเวนช่ัน 

กรุงเทพมหานคร...........................................................................................................................โดยออกเดินทางจาก 

(   ) บ้านพัก  (   ) สํานักงาน  (   )ประเทศไทย ต้ังแต่ วันที่.............เดือน.....มีนาคม.....พ.ศ..๒๕๕๖... เวลา.............. น.
และกลับถึง (    )บ้านพัก (   )สํานักงาน (   )ประเทศไทย วันที่.......เดือน...มีนาคม.... พ.ศ..๒๕๕๖.... เวลา................น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งน้ี ..................................... วัน ........................................... ช่ัวโมง  
  ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสําหรับ (   ) ข้าพเจ้า (   ) คณะเดินทาง  ดังน้ี 
ค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทางประเภท.............................................................. จํานวน........ วัน    รวม ...................... บาท 
ค่าเช่าที่พักประเภท.............................................................................จํานวน........ วัน  รวม ...................... บาท 
ค่าพาหนะ     ................................................................................................................... รวม .......................บาท 
ค่าใช้จ่ายอ่ืน ..,(ค่าน้ํามันเชื้อเพลิง+ค่าทางด่วนพิเศษ รถยนต์ราชการ)........................................ รวม .......................บาท  
 

รวมเงินทัง้สิน้ ....................................................... บาท                    
    

จํานวนเงิน (ตัวอักษร) .......................................................................................................................................... 

   ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง  และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย 
จํานวน............................................ ฉบับ  รวมท้ังจํานวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

หมายเหต ุ: .ใช้ใบขออนุมัติเดินทางไปราชการร่วมกับ..................................................................................................... 

ลงช่ือ......................................................... ผู้ขอรับเงิน 

                    (............................................................ ) 

              ตําแหน่ง .............................................................. 

 

 

เบอรโทรศัพทท่ีสามารถติดตอได..(โปรดระบุ) 
 มือถือ    : ....................................... 
 ท่ีทํางาน : .............................................         

 



ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว             อนุมติัให้จ่ายได้ 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 
ลงช่ือ................................................................                             ลงช่ือ............................................................... 
        (............................................................)                             (.............................................................) 
ตําแหน่ง...........................................................                             ตําแหน่ง.......................................................... 
วันที่.................................................................                           วันที.่................................................................... 
 
 
 
  ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จํานวน ………………....................................…………บาท 
 

(................................................................................) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงช่ือ X.............................................................ผู้รับเงิน      ลงช่ือ...............................................................ผู้จ่ายเงิน 
        (..............................................................)                ( ..............................................................) 
  ตําแหน่ง............................................................                ตําแหน่ง............................................................. 
  วันที่..................................................................                 วันที่..................................................................          
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่......................................................................วันที่................................................ 
  
หมายเหต…ุ………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………… 

สามารถตดิต่อกลบัไดท้ี.่..(ที่อยู่)............................................................................................................................................ 
 

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

............................................................................................................................……………………………………………………… 
 

............................................................................................................................……………………………………………………… 
 

 
รายละเอียดการโอนเงิน. (กรณีเอกสารหลกัฐานไม่ครบถ้วน) 
 

ช่ือบัญชี........................................................................................................................................................................ 

ธนาคาร...........................................................................สาขา..................................................................................... 

เลขบัญชี....................................................................................................................................................................... 

 
คําชี้แจง  1.      กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทําใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเร่ิมต้นและ 

         สิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกต่างกันของบุคคล 
         นั้นในช่องหมายเหตุ 
2.    กรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน กรณี   

   ท่ีมีการยืมเงิน ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 
  3.       กรณีท่ีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือในช่องผู้รับเงิน ท้ังนี้ ให้ผู้มีสิทธิ 
                                  แต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 


